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Bevezeto

Az 6voda hézirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek ovodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. Célja, hogy meghatirozza az
intézmény bels6é rendjét €s tajékoztasson az alapvetd szabalyokrol. E szabalyok ismerete és
elfogadasa feltétleniil sziikséges ahhoz, hogy biztonsagos, otthonos 1égkdrben nevelhessiik a
rank bizott gyermekeket. Intézményiink hazirendje a nemzeti koznevelésrél szold 2011.évi
CXC. torvény, valamint a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet rendelkezéseit alapul
véve szabalyozza a hataskorébe utalt kérdéseket. Hazirendiink 0Osszhangban van
intézményiink bels6 dokumentumaival is: az SZMSZ-szel, valamint a Pedagogiai
Programunkkal egyarant. Az intézmény vezetése és nevelGtestiilete € dokumentum altal
szabalyozza az intézmény toérvényes és zokkendmentes miitkodését, ezért annak betartasa és
betartatasa az intézmény minden dolgozojanak kotelessége. Miutan a sziild kiskora gyermeke
torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit kotelességeket, a hazirend a
szlilore nézve is kotelezd érvényt!

A hazirend célja, hatdlya, feladata.

A hézirendben foglalt eléirdsok célja,
» biztositsak az 6voda torvényes mikodését,
» anevelés és oktatas zavartalan megvalodsitasat,
» a gyermekek kozosségi életének megszervezését.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok hatalya: vonatkoznak a gyermekekre, sziileikre, az
intézmény valamennyi dolgozoéjara (pl.: dohdnyzas), és az Ovodat meglatogatd kiilsds
személyekre is (pl.: szereldk).

A hazirend feliilvizsgalata legalabb kétévente sziikségessé valik, még akkor is, ha erre nincs
kozponti, illetve felsobb rendelkezés. A feliilvizsgalat célja, hogy az intézményi szabalyok
0sszhangban legyenek a megvaltozott jogszabalyi kornyezettel.

A hazirend modositasa: A jogalkotd, a fenntartd altalaban a koznevelési torvény, illetve a
hozz4 szorosan kapcsolodo rendeletek jelentdsebb valtozasa.

A hézirend tartalmazza.!
> A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsara vonatkozo eléirasokat?,
a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elveit,
az étkezési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezéseket,
a gyermekek jutalmazasanak elveit és formait,

Y YV V

L EMMI-rendelet 5. §
2 EMMlI-rendelet 51. §
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Az o6voda hazirendje a fentieken tal tartalmazhatja a gyermeki és a sziiléi jogok ¢és
kotelességek gyakorldsanak modjat, valamint az Ovoda munkarendjével, pedagodgiai
munkajaval kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirend nyilvanossaga: a hazirend olvashatdé az 6voda honlapjan, és megtalalhato az
ovodavezetd irodajaba.
» ovodai beiratkozasnal a hazirend megismerését és tudomasul vételét a sziilok
alairasukkal igazoljak,
» ahazirend érdemi valtozasa esetén arrdl a sziil6t tajékoztatni kell.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
» A  hazirendben  foglaltak  megsértése  mindenkire nézve  ugyanolyan
jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogszabalyi hattér:
» A 2011. évi CXC Nemzeti kdznevelési torvény,
» 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
» 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
» 326/2013. (VIII. 30.) Korm. Rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992, évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol (Epr.)
A hazirend sszhangban van az 6voda egyeb dokumentumaival (Alapito okirat, Pedagogiai
program, SZMSZ, Eves munkaterv, Onértékelési program, ¢€s egyéb évoda miikddési segitd
szabalyzokkal.)
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1. AZ OVODA HIVATALOS ADATAI

Az 6voda hivatalos neve: Delfino Ovoda

Székhelye: 1116 Budapest, Kévirag sor 135.

Az intézmény alapfeladata: ovodai nevelés, iskolai eldkészitd oktatds
OM azonositdja: 201972

Nyilvantartasba vétel: Budapest Kormanyhivatal altal 605 szamon,
Az intézmény adészama: 18508156-1-43

Az intézmény szamlaszama: 10701087-68145187-51100005

Az 6voda vezetdje: Vincze-Tasnadi Teodora

Gyermekvédelmi felelos: az 6vodavezetd

Az 6voda elérhetdsége: Tel: +36-30-922-3985

E-mail: delfino@delfino.hu

Honlap: http://www.delfino.hu
Az 6voda miikédése: az 6voda szakhatosagi engedélyekkel rendelkezik. Az 6vodai nevelés 2
f6 szakképzett ovodapedagogus, egyéb teenddket 1 f6 latja el. A miikodéshez rendelkezésre
allnak a 20/2012. (VI1II. 31.) EMMI rendeletben és egyéb jogszabalyok altal eldirt sziikséges
helyiségek és eszk6zok.
A fenntart6 az intézmény muiikodésének targyi és személyi feltételeit az érvényes munkajogi,
pedagobgiai és pénziigyi szabalyok betartasdval biztositja.

Az 6voda fenntartoja: DELFINO Oktatasi Nonprofit Kft.
A fenntarté, alapité székhelye: 1116 Budapest, Kévirag sor 135.
A Fenntarto képviseloje: Kormos Monika

Elérhetésége: +3630/922-3985

Az 6voda torvényességi (szakmai, gazdasagi) feliigyeleti szerve:
DELFINO Oktatasi Nonprofit Kft.
székhelye: 1116 Budapest, Kévirag sor 135.
Az altalanos torvényességi, hatosagi, szakmai feliigyeleti szerve:
Budapest Fovaros Kormanyhivatala

Elérhetéség: Az 6voda nyitvatartasi idejében, v. megbeszélés szerint.
Fogado orajuk: elore egyeztetett idépontban.

Az 6voda fogorvosa: Dr. Donnauer Eva Tel: 06-1-246-3317
Az 6voda védondje: Varga Annamaria Tel: 06-30-920 3265
Az 6voda logopédusa: Golics Dorottya Tel: 06-30-2506035


mailto:delfino@delfino.hu
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2. Az ovodai élet rendjével kapcsolatos rendelkezések:

A nevelési év szeptember 01- t6l augusztus 31-ig tart.
Az 6voda nyitva-tartdsanak sziineteltetésérdl az dvoda vezetdje idoben tijékoztatja a sziiloket.
» nevelés nélkiili munkanap:
A koznevelési torvény évente max. 5 nevelés nélkiili munkanap igénybevételét
engedélyezi szakmai tovabbképzés céljabol.
» Az 6voda vezetdje koteles minimum 7 nappal elétte tajékoztatni a sziiloket.
» Az ovoda nydri idbszakban — a fenntarté dontése alapjan juniusban 1 hétig,
augusztusban 2 hétig zdarva tart.
» Téli idoszakban a két iinnep kozott a fenntartd altal meghatarozott idében az dvodai
ellatas sziinetel (téli sziinet)
> Egyéb sziinettel kapcsolatos intézkedés a fenntarto hataskore, mely az o6voda
vezet6jével egyeztetve, a szillok igénychez igazitva sziiletik meg. A sziilék
tajékoztatast a nevelési év elején kapnak.

Napi nyitva-tartas: 8%0-16%6raig

Egyéb tevékenységek: 16%-18%¢raig

Ovoda szintli rendezvények esetében a nyitvatartasi id6t6l valo eltérést a fenntartd
engedélyezhet.

A gyermek az 6vodai nyitva tartas teljes idején 6vodapedagdgus feliigyelete alatt all.

A koronavirus jarvany esetén az Oktatasi Hivatal rendelt el sziinetet. Az tigyeleti rendszer
beinditdséra is a védelmi bizottsag és a fenntartd javaslatara kertil sor.

3. Mikor veheté igénybe az 6voda?
» Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig vehetd igénybe.
» Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott
féléven beliil betdlti.

4. A gyermekek az 6vodaban
4.1 A gyermekek jogai:
> Ovodank biztonsagban és egészséges kornyezetben neveli a gyermekeket.
» Az 6voda napirendjét a gyermekek életkori sajatossagait figyelembe véve alakitjuk ki.
» A gyermekekkel az ovodaban tartdozkodas teljes idGtartama alatt 6vodapedagogus
foglalkozik.
> A gyermekek emberi méltosagat tiszteletben tartjuk, kozvetlen, vagy kozvetett
hatranyos megkiilonboztetésben nem részesitjlk.
» A gyermekek nevelése soran figyelembe vessziik egyéni képességeiket.
» A gyermekek az ovoda berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit ingyenesen, de
rendeltetésszerlien hasznalhatjak, arra vigyazzanak.
» Az életkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen részt vesznek kornyezetiik és az
altaluk hasznalt jatékok és eszk6zok rendben tartasaban.
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4.2 A gyermekek ruhézata:

>
>
>

>

A\

A gyermekek ruhazatat jellemezze kényelem, tisztasag és praktikussag.

A valté ruha és valto cipd hasznalata kotelezo.

A valté ruhat, valtd cipdt, az agynemlit, tornaruhat, pizsamat az elcserélés megeldzése
érdekében kérjiik a gyerekek jelével vagy nevével ellatni.

Délutan - a sziilok kérésére - a gyermekek pizsamaban alszanak. A pizsama mosasarol
heti rendszerességgel a sziil6 koteles gondoskodni. Az agynemiik, lepeddk, torolkozok
mosasat az 6voda végzi.

A testnevelés foglalkozasokhoz tornaruha sziikséges (rovidnadrag, polo, tornacipd,
zokni)

Az 6voda linnepélyein a gyermekek tinnepi ruhaban vesznek részt.

Az 6voda egyenruhéval rendelkezik.

Az 6ltoz0szekrények rendje a sziilok feleldssége.

4.3 A gyermekek étkeztetése:

>

YV VYV

Y

Az 6voda napi haromszori étkezését a BIROHAZA ETTEREM Szines ételek Kft. koz
étkeztet cég biztositja.

A HACCEP el6irasai szerint mitkkodik az 6voda talalo konyha.

Az étkezések rendjét a csoport napirendje tartalmazza.

A heti étlapot az 6vodaban kozre adjuk.

A gyermekek lehetéség szerint otthonrdl ne hozzanak kiilon élelmet, mert ez a tobbi
gyermek el6tt nem etikus. Kivétel: ételérzékenység, (orvosilag igazolt), vallasi okok
miatt- a fenntartd kiilon engedélye alapjan-, illetve a sziiletésnapi torta, amihez a
megvasarlast, szavatossagot igazold bizonylatot kériink.

Otthonrol hozott élelmet az 61tozdszekrényekben tisztasagi okokbdl se taroljanak.

Az étkezés befizetése havonta az 6vodaban jelzett iddpontban torténik.

A gyermek tavolmaradasa esetén a sziilé6 személyesen, vagy telefonon 9 éraig torténd
bejelentése alapjan étkezését lemondjuk, melyet a kovetkezé naptol all modunkba
érvényesiteni. Az igy visszatéritendd Osszeg a kovetkezd honapban jovairasra keriil.

A délel6tt folyaman tizoraiként a gyermekek mindennap friss gylimolesot /zoldséget
fogyaszthatnak.

Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) a 6vodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
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ad) olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutdé havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavaéllaloi, egészségbiztositdsi ¢és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at, vagy a) nevelésbe vették;

(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellataisok és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznalhatdé bizonyitékokrol szolod
kormanyrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.

(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

(9) A gyermek lakohelye szerint illetékes dnkormanyzat, illetve - ha a gyermek nem allami
fenntartasu nevelési intézményben részesiil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a
nem allami fenntartd altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek egyéni
raszorultsdga alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.

(10) A normativ kedvezmény megallapitasahoz k6z0s haztartdsban éléként kell figyelembe
venni

a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszonot évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerii oktatasban
részt vevo vagy felsdoktatdsi intézményben nappali képzésben tanulo, és

c) életkortol fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos

gyermeket, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a
nevelOsziilonél elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utdgondozoi ellatasban részesiild
fiatal felndttet.

(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott Osszeg szamitasanal - a
kérelem benyujtasanak idépontjdban - k6zds hdztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe
venni az egy lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel
rendelkezd

a) sziil6t, a sziilé hazastarsat vagy élettarsat,

b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,

C) az a) és b) pontba nem tartozo, a Ptk. csaladjogra iranyad6 szabalyai alapjan a sziilé vagy
hazastarsa 4ltal eltartott rokont.

(10b) A csaladba fogadd gyam a sajat és a gyamsaga alatt allo6 gyermek tekintetében is
kérheti az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag megéllapitasat, ha az (5)
vagy (5a) bekezdésben meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében
fennallnak. Az (5) bekezdés a) pont ac) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti
esetben a csaladba fogado gyam sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt allo gyermekeknek
a szamat Ossze kell adni. A (10a) bekezdés alkalmazéisaban sziilé alatt a csaladba fogado
gyamot is érteni kell.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

Az 6voda a gyermek nevelése soran az egyenld banasmod elvét érvényesiti, igy kiillondsen
tilos a gyermek kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetése, zaklatasa, jogellenes
elkiilonitése. Az ezt sértd alkalmazotti magatartas munkajogi szankciokat von maga utan.

Valamely vallds, vagy vilagnézet elfogadédsa, vagy elutasitisa mindenkinek személyes
maganiigye. Az 6voda minden dolgozoja és alkalmazottja, az 6vodaba jaré6 minden gyermek
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sziiléje koteles tiszteletben tartani barmelyik gyermek ¢&s sziilei vallasi vilagnézeti
meggy06zodését.

5. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

» Az oOvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, vagy még
labadoz6 gyermek bevétele a tobbiek egészségének megdvasa érdekében szigoruan
tilos.

» Az ovodaban a gyermek gyodgyszeres ellatasban nem részesiilhet! (kivétel lazgorces,
asztma, allergia)

» A lazasan hazaadott, vagy betegségbdl felgyogyult gyermek csak orvosi igazolassal
jOhet 6vodaba.

> Fert6z6 megbetegedés esetén a sziil6 koteles azt haladéktalanul jelezni.

> Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell latni, sziikség esetén azonnal
orvoshoz kell vinni és a sziilot késlekedés nélkiil értesiteni kell.

» Napkozbeni megbetegedés estén értesitjiik a sziilot, aki koteles gondoskodni a
gyermek legrévidebb id6n beliili orvosi ellatasarol.

> El6skodd altal okozott fertdzés esetén a gyermek csak abban az esetben johet dvodaba,
ha a sziikséges kezeléseken tul van, és a sziilo nyilatkozik, hogy gyermeke fert6zés
mentes.

> A gyermekek testi fejlodését a védond havi rendszerességgel figyelemmel kiséri.

5.1. Kiegészités kiemelt helyzetben: sziilokre, gyermekért érkezé felnéttekre vonatkozo
szabalyok kiemelt figyelmet igényld népegészségiigyi helyzet idejére (orszagos elrendeltség,
virushelyzet...):

1. Az intézménybe csak és kizarolag maszkban ¢és akkor lehet belépni, ha 4 fonél
kevesebb ember tartdzkodik az eldtérben, ha ez a 1étszdm meghaladja azt, kint sziikséges
varakozni 1.5 méter tavolsagban egymastol.

2. Belépéskor a sziild koteles levenni a cipdjét és a gyermek cipdjét is.

3. A bejarati mosdot kézmosasra (sziild és gyermek) kotelezd igénybe vegye.
Kézfertdtlenitod folyadékkal kérnénk kezet mosni, azutan papirtdrldbe kezet torolni.

4. A sziil6 a gyermekét az 61t6z6nél benti ruhaba atoltozteti, a gyermek kinti ruhdjat egy
zacskoba beleteszi, nem kotelezd haza szallitani, ha be van zacskozva, és el van zarva a
zacskoban.
5. A sziild a gyermek szdmara udvari ruhazatot biztositani sziveskedjen, ahogy a csere
ruhazatot is.
6. A gyermeket a sziild az 4atdltoztetés utan atadja a csoportszoba ajtajanal az
ovodapedagdogusnak.
7. A gyermekek érkezésekor megkérjiik a sziildt, hogy az atadas-atvétel gyors legyen, és
rovid bucsuzas utan tavozzanak az intézménybdl. Itt is érvényes az a szabaly, hogy
maximum 4 f6 tartozkodhat az eldtérben. Ha az udvaron vagyunk, a 1.5 méter
tavolsagnak meg kell lennie.

Az o6vodapedagogus teenddje a napkozben megbetegedd, vagy balesetet szenvedd
gyermek esetén:
» laz, hanyas, hasmenés és egyéb fajdalomnal értesiti a sziil6t, majd megkezdi a laz-és
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fajdalomcsillapitast. Baleset esetén azonnal ellatja a gyermeket, értesiti a sziilot, és
sziikség esetén ment6t hiv.

» Fert6z6 megbetegedésnél (bardnyhimld, méjgyulladas, skarlat, stb.) az 6vodanak
bejelentési kotelezettsége van az ANTSZ felé.

» A sziikséges fert6tlenito takaritast azonnal elvégzi.

» A gyermek TAJ kartyajanak fénymasolatat kérjiik a csoportban leadni.

A csaladban bekovetkez6 minden fert6z6 betegséget be kell jelenteni!
A foglalkozasrol, tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések:

20/2012 EMMI (VI111. 31.) 51.§

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha a sziil6 telefonon, szdban e-mailen
bejelentette:

A gyermek beteg vagy mas okbol nem tud évodaba jonni.

A gyermek fert6z6 beteg.

Ha a gyermek beteg volt, de elézetesen az 6vodaban nem tudtak réla.

A gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott dvodalatogatasi kotelezettségének
eleget tenni.

Hosszabb tavollét esetén (pl. kiilfoldi vagy vidéki tartdozkodéas) a sziilé irasban
kérelmezi az Ovodavezet6tdl a gyermek oOvodai jogviszonyanak fenntartasat, a
hianyzas jovahagyasat. (1.szamu fliggelék)

» Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva tavol volt az évodatol, nyilatkozat

YV VYV

Y

kitoltésével igazolja, hogy az ott felsorolt betegségekben nem szenvedett. (2.szamui
fuggelék)
» A gyermek, betegség utan csak orvosi igazolassal vehetd be. A gyogyulast kovetden
az igazolast az ovodaba érkezéskor a pedagdgusnak at kell adni. Fert6zd betegség
esetén a jogszabalyoknak megfeleld orvosi igazolassal vehetd be a kdzdsségbe a
gyermek.
> Tetvesség esetén a gyermek az ovodaba csak akkor hozhatdé be, ha a serkéket
maradéktalanul eltavolitottak otthon. Ez a tovabbi fert6zés elkeriilése miatt sziikséges.
» Amennyiben a gyermek 10 napnal tobbet igazolatlanul hidnyzik, az évoda vezetdje
koteles értesiteni a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a
gyermekjoléti szolgalatot.
Az 6vodai nevelésbél felmentés adhato a 22/2015. (IV/21.) EMMI rendelet alapjan kérhetd
A jegyz6, a fenntartd — az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével — a gyermek jogos
érdekét szem eldtt tartva az negyedik életév betoltéséig felmentést adhat a nevelési év kezdd
napjatol esedékes kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek koriilményei,
képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.

Mulasztas- igazolatlan
Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

10
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Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetdje- a gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és
illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban -
értesiti

a) a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az dvoda haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
vesz€lyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek
6vodaba jarasaval teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az évoda vezetdje a
mulasztasrodl tdjékoztatja az altalanos szabélysértési hatésagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi I torvény 247. § C) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz
szlikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben Osszesen
a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan o6vodai nevelésben részt vevé gyermek esetén
tizenegy nap.

6. A gyermekek érkezésével és tavolmaraddsdaval kapcsolatos egyéb szabdlyok

6.1 A gyermek érkezésének €s tdvozasanak rendje:

> Ovodaba érkezés reggel 8% 6ratol legkésdbb 9% 6raig torténjen meg. Ezzel segitsék a
rendszeresség kialakuldsat és programjaink zavartalansadgat, valamint a nyugodt
ovodai életet gyermekeiknek.
Amennyiben ebéd utin kivanjak gyermekiiket haza vinni, azt 12%° és 13% 6ra kozott
all médjukban. Délutan 15 %0 6ratol zarasig folyamatosan torténik a hazamenetel.

> Ovodaba érkezéskor minden esetben a sziil§ Sltozteti at gyermekét és adja at az
ovodapedagdgusnak. Az 6voda csak a felndtt altal atadott gyermekért tud feleldsséget
vallalni.

» A gyermek védelme érdekében az dvodapedagogus csak a sziiloknek, vagy a sziild
altal irasban megbizott személynek adhatja ki a gyermeket.

> A sziilo legkésobb az o6voda zarasaig koteles gyermeke hazavitelérél gondoskodni.
Ellenkez6 esetben az 6voda hivatalos uton koteles a gyermek elhelyezését megoldani.

11
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» Rendszeresen ovodaban maradd gyermek esetében jelezziik azt a gyermekjoléti
szolgalat felé.

> Sziilok valasa esetén, - a gyermek elvitele - a birdsagi hatarozat alapjan sziil6i jogot
gyakorl6 sziilonek adhaté ki a gyermek. Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi
teriilet.

» A sziil6k a gyermekek atvétele és feloltoztetése utan az 6vodai élet zavartalansaga
érdekében sziveskedjenek elhagyni az 6voda teriiletét.

» A gyermekek biztonsaga védelmében kérjiik, hogy tavozaskor minden esetben
gyo6zddjenek meg a bejarati ajtok bezarddasarol.

6.2 Ovodaba jarasi kotelezettség:

» A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 8.§ 1.,2.bekezdésének
értelmében minden gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31-éig betdlti a
harmadik évét, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban ovodai
foglalkozason vesz részt.

» A sziil6 kérelmére-az 6voda vezet6je- a gyermek érdekeit szem elétt tartva, az 6todik
¢letévének betoltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel
alol, amennyiben a gyermek érdeke ezt indokolja.

» A kozoktatasi torvény 24.§ (3) bekezdésének értelmében minden harmadik életévét
betoltott gyermeknek 6vodaba jarasi kotelezettsége van.

» Az ovodapedagdgus a gyermek fejlettségének és a nevelbtestiilet véleményének
figyelembevételével tesz javaslatot az iskolakezdésre.

» Az 6voda koteles harmadik évét betoltott gyermek koteles az dvodai nevelésben részt
venni. Az 6vodat rendszerteleniil latogatd, igazolatlanul hidnyzo gyermek sziildje
felszolithato a rendszeres 6vodalatogatdsra. Az igazolatlan napok szdma amennyiben
meghaladja a tiz napot, az 6voda a sziilé kétszeri felszolitasa utan koteles a lakhely
szerint illetékes jegyzot, illetve a gyermekjoléti szolgalatot.

6.2.1. Az 6vodaba jaras szabalyai
A gyermek igénybe veheti az dvodat, ha:
» betoltotte a 3. életévét,
» Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl
szamitott féléven beliil betolti
» sajatos nevelési igényli gyermek esetében a szakértdi és a rehabilitacios bizottsag
hatarozata nem ir eld specialis intézményt
» orvos igazolja, hogy 6vodaérett, a kdtelezo véddoltasait megkapta.
A gyermekek mas intézménybdl vald atvétele: Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek
nyomtatvanyat az érintett 6vodavezetdk toltik ki és kiildik meg egymasnak.

Az 6vodai beiratds a fenntartd altal kijelolt idészakban torténik. A sziildk a beiratdshoz a
gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, a személyi igazolvanyt, a lakcim kartyat és orvosi
igazolast hozzanak magukkal.
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6.2.2.A tankételes gyermek az 6vodaban:

A gyermek abban az évben, amelyben az 6todik életévét betdlti, a targyévben kezdddd
nevelési év elsé napjatol iskolai életmodra felkészitd foglalkozasokon koteles részt venni.

A foglalkozasok rendje, iitemterve a csoportnaploban talalhatoak.

6.2.3.A beiskolazas:

A gyermek, ha eléri az iskoléba Iépéshez sziikséges fejlettséget legkorabban, abban a naptari
évben, amelyben a hatodik, legkésébb, amelyben a hetedik életévét betdlti, tankotelessé valik.
A gyermek, ha az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget elérte, abban a naptari évben,
amelyben a hatodik életévét augusztus 31-ig napjaig betolti, megkezdi a tankotelezettség
teljesitését.

6.3. A beiskolazassal kapcsolatos feladataink
> A gyermekek egyéni fejlesztésére, tehetségének kibontakoztatasara szamos lehetGség
all rendelkezésre. A tevékenységeket mindenkor Ovodapedagogusi jelenléttel
biztositjuk.
A sziilok csak a szamukra meghirdetett nyilt napokon lehetnek jelen a
foglalkozasokon.
» A nagycsoportos gyermekek szamara (6t évesek-kortol) az Ovoda sziikség esetén
logopédust javasol.
» Beiskolazas el6tt all6 gyermekeknek az alabbi vizsgalatokon kell részt venniiik:
o gyermekorvosi statusz vizsgalat
o hallas vizsgalat
o szemészeti szlirés
o védondi sziirés.

6.4 A gyermekek otthonrdl hozott targyai, jatékai:
» A gyermekek pszichés és szocialis fejlodését gatlo, onmaguk és tarsaik biztonsagat
veszélyeztetd ékszereket, veszélyes jatékokat az 6vodaba ne hozzanak be.
» Az alvashoz behozott pliiss jatékok a délutani pihendig az 06ltoz0szekrényben
maradnak.
> A gyerekeknek ékszert, pénzt, mobiltelefont az 6vodaba hozni tilos!

1. A sziilok az ovodaban

7.1 A sziildk joga:
» A szabad 6vodavalasztas, a gyermek felvételének kérelme.
» Az O6voda pedagogiai programjanak, pedagogiai elveinek és hazirendjének
megismerése. (6vodank hazirendjének nyomtatott példanyat az elsé sziiléi értekezleten
(a kozoktatasi torvénynek megfeleléen) minden 0j sziilének atadjuk).
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>

>

>

>

A sziilének joga és kotelessége sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol részletes
¢és érdemi tajékoztatast, a neveléshez szakszeri tanacsokat, segitséget kapni.

A gyermek megfeleld fejlodése érdekében sziikség van az dszinte bizalmon alapuld
egylittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre.

Nevelési  problémdak konfliktusok esetén — az intézményen belil - az
ovodapedagogusokkal, ill. az o6voda vezetdjével kozosen keress€k a problémak
megnyugtaté megoldasat.

Az 6vodai sziil6i szervezet a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétol, vagy a fenntartotol.

A sziil6k rendszeresen informalddhatnak a falitijsagrol, az 6voda honlapjan, illetve e-
mailben.

7.2. A sziil§ irdsos beleegyezd nyilatkozata sziikséges:

>

YV VVYVY

a hazirend ismeretérdl, elfogadasarol

a gyermek orvosi vizsgélaton valo részvétel engedélyezésérdl

logopédiai fejlesztd foglalkozasokon vald részvételhez torténd megjelenéséhez
felmérésben ¢€s kutatdsban valo részvételhez

a gyermekek 6vodan kiviili programokon valo részvételéhez

a gyermekek fényképen, honlapon torténé megjelentetéséhez

a gyermekek elvitelére jogosult személyek személyazonositasarol

7.3 A sziilok kotelessége:

>
>

Gondoskodni gyermeke testi, lelki és értelmi fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.
Biztositani gyermeke Ovodai nevelésben valo részvételét, figyelemmel kisérni
fejlodését, elosegiteni fejlddésének folyamatat, a kozosségbe valo beilleszkedését, az
6voda rendjének és a kozOsségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
Rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozdé pedagoégusokkal az
eredményes egyiitt nevelés érdekében.

A sziikséges személyes adatokat €s tajékoztatast megadni, melyeket meghatarozott és
jogszerli célra hasznalunk fel. Az adatokat az adatvédelmi térvénynek megfeleléen
kezeljiik.

Megtenni a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Kérjiik, hogy tartsa tiszteletben intézményliink alkalmazottainak emberi méltosagat és
jogait. Intézményiink dolgoz6i a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenységek soran
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd szemeélynek mindsiilnek.

7.4 A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek alakitasa

>

>

A gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, fogadjak el
tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek
alkalmazkodni egymashoz.

Konfliktusaikat ne durvasdggal oldjdk meg. E torekvéseink sikeressége érdekében
kérjiik, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék gyermekeikben.
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7.5 A kapcsolattartas €s egyiittmiikodés lehetdségei
> Ovodank minden munkatarsa torekszik a csaladokkal jo kapcsolatot kialakitani és
folyamatosan fejleszteni az egytittmiikodés hatékonysagat.
» A szilok a megfeleld forumokon részt vehetnek az ovoda életében, otleteikkel,
javaslataikkal segithetik a k6zos gondolkodast, fejlodést.
» Az egylttmiikodés lehetséges formai:
» szil6i értekezletek, fogaddorak
» jatszonapok, jatszoéhazak
» kirandulasok
» Delfino nap
» egyéni beszélgetések honlap, email,

7.6 Az dvoda helyiségeinek sziilok altal hasznalhatosag rendje

» A szilok a gyermekoltozében a gyermekek atoltoztetéséig ¢€s atadasaig
tartozkodhatnak.

» Az Ovoda tisztasaganak megOrzése érdekében kérjikk a sziilok csak a csoportszoba
ajtajaig kisérjék gyermekiiket.

» A csoportszobaba a gyermekek egészségének védelme érdekében kérjiik utcai
labbelivel ne 1épjenek be!

» Nyilt napokon, beszoktatasi idészakban a cSoportban tartdézkodas idején hasznaljak a
cipd védot, vagy hozzanak valtdcipot.

» Az 6voda konyhajaba és egyéb helyiségeibe a Népegészségiigyi Intézet elGirasai
alapjan sziilé nem tartézkodhat.

8. Pedagdgiai munka az évoddaban

8.1 Helyi pedagogiai programunk

A helyi pedagogiai programunkat az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban foglaltakkal
Osszhangban készitettiik el. E program célja a csaladi nevelésre alapozva, azt segitve a
gyermekkozpontiian sokoldalu, - tevékeny 6vodai €let biztositasa.

A szeretetteljes, csaladias, deriis, elfogadd, megbizhatd érték renden alapuld nevelés segiti a
gyermekek sokoldalt, differencialt személyiségfejlédését.

A jatékot, mint a gyermek legfejlesztébb tevékenységi formajat elétérbe helyezd pedagdgiai
programunk a megismerés, a tapasztalatszerzés, a gyermeki kivancsisag és az egyéni
banasmod altal segiti a gyermekeket az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség eléréséhez.

8.2.Az 6vodai élet mindennapjaiban célunk:
» A tarsas és kozosségi élethelyzetekben a kommunikacio €s a gyermeki személyiség
fejlesztése.
» Az egészséges €letmdd iranti igény kialakitasa és megszilarditasa.
» Az egyéni képességek €s készségek differencialt kibontakoztatasa és fejlesztése.
» A valtozatos, nyugodt, folyamatos és tartalmas jatéktevékenység biztositasa.
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» A kornyezettudatos magatartas kialakitasa.
» A csaladdal valo egyiittmiikodés, kozosség formalas.
» Esélyegyenléség biztositasa.

Az O6vodai élet kezdetétdl a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kovetjik,
amennyiben sziikséges, fejlesztési tervet készitiink. A gyermek fejlédésérdl, annak nyomon
kovetésérdl félévente irasban rogzitjiik tapasztalatainkat, észrevételeinket.

Pedagogiai célunk, hogy ovodankbol iskolaba keriild kisgyermekeink rendelkezzenek
mindazzal az igyességgel, batorsaggal és ,okossdggal” ami az Uj helyzethez vald
alkalmazkodasukat lehetévé teszi. Eletiik természetes része legyen a kornyezetvédelem,
egészséges életmad, szeressenek énekelni, rajzolni, tudjanak jatszani, kivancsiak legyenek a
mesékre, a torténetekre és azokat figyelmesen végig tudjak hallgatni. Mozgasuk legyen
Osszerendezett, szoOkincslik gazdag, tarsas viselkedésiik udvarias, lélektani értelemben
kompromisszumképes. Kapjdk meg mindazt az élményt, ami tartdos hatdsokkal koti dket az
anyanyelvhez, a sziil6f61dhoz.

A vegyes csoportokban figyelembe vessziik a gyermek mozgasigényét, érdeklédését, épitiink
tevékenységi vagyara. Fontosnak tartjuk a hatranyokkal kiizdo gyermekek felzarkoztatasat, és
a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek specialis és sokrétii fejlesztését.

8.3.Az 6voda hagyomanyai:

Ovodank életét iinnepeink és hagyomanyaink gazdagitjAk. Munkankrél pedagogusok és
gyermekek, a nyilvanosan megrendezett linnepségek keretében szamolnak be. Ezen alkalmak
a sziilok felé nyitott programok, a gyermekek - sziilok - 6vodai dolgozdk egyiittmiitkodésének
lehetdségei.

8.4 Kiilon programjaink

» A sziilok javaslatai alapjan, pedagogiai elveinket szem el6tt tartva, a gyermekeknek
tartalmas Ovodai ¢letet biztositunk. Az életkori sajatossdgokat is figyelembe véve,
szamos Ovodan kiviili programmal szinesitjiik mindennapjainkat. (kirandulés, szinhaz,
cirkusz, babszinhaz, allatkert, vadaspark, sth.). A sziilok irasban nyilatkoznak, hogy a
felmertil6 koltségeket vallaljak.

» Az o6vodan kiviilli programok alkalmaval —a torvényi eldirast betartva- tiz
gyermekenként egy-egy felndtt kisérdt biztositunk.

8.5.A gyermekvédelmi feladatai

> Ovodankban tapintatos odafigyeléssel kisérjiik figyelemmel a gyermekek
¢letkoriilményeit.

> Ovodankban a gyermekvédelmi felelds koordinalja és latja el a gyermekvédelemmel
kapcsolatos feladatokat. A gyermekek érdekében tevékenykedik, kapcsolatot tart a
gyermekjoléti, a csaladsegitd és gyamiigyi szervekkel.

» Feladata a gyermekek problémainak Osszegytijtése (csaladlatogatas sziikség szerint,
egyéni beszelgetes).
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>
>

Tanacsadas, segitségnyujtas — milyen problémaval hova lehet fordulni.
Rendszeres odafigyelés. A gyermekek érdekeinek képviselete.

9. Egyéb az intézmény biztonsdgdt garantdlo ovo — védo szabalyok

>

>

A\

>

Kérjiik a sziiloket, hogy az 6vodapedagdgus napi munkdjat — a gyermekek biztonsaga
érdekében — hosszabb beszélgetéssel ne zavarjak.

Uzleti tevékenységgel, vagy mas egyéb iigyekkel nem lehet zavarni az dvoda napi
miitkodését.

Az Ovodaban kizarolag az ovoda miikddésével kapcsolatos, azzal Osszefliggod
hirdetmény, vagy reklam anyag helyezhetd el, ha arra a vezetd kiilon engedélyt ad.

Az 6voda egész teriiletén dohanyzas, kabitoszer-, és szeszesital fogyasztasa TILOS!
Az dvodaba-egészségiigyi okokbdl - €16 allatot behozni TILOS!

A Dbalesetek megelézése érdekében a tliz és munkavédelmi szabélyzatban
rogzitetteket és a gyermekeket érintd 6vo-védé szabalyokat maradéktalanul be kell
tartani.

Tiz esetén az intézményben feleldsséggel intézkedd személy utasitdsainak-az
épiiletben tartézkodd minden személy- koteles eleget tenni.

Az 6voda épiiletéért és targyi vagyonaért feleldsséggel tartozik minden alkalmazott és
szilo.

Az 6voda teriiletén politikai célu tevékenység nem folytathato!

Az 6vodai programokhoz igénybe vett kozlekedési eszk6z hasznalatdhoz a sziilok
irasos hozz4jarulasa sziikséges.

Az intézmény targyi berendezéseiért, az épiilet allagaért valamennyi azt hasznald
felelés. Rongalddas esetén az Ovodavezetdt, vagy a fenntartdot haladéktalanul
tajékoztatni kell. A szandékos rongélasért a rongald a torvényben leirtak szerint
feleldsségre vonhato.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok az intézménybe 1épéstdl, annak jogszerii
elhagyasaig terjedd iddre, illetve a pedagdgiai programban eldirt intézményen kiviil
tartott program ideje alatt érvényesek és minden dolgozora, 6vodat hasznéld
gyermekre, felndttre kotelezod érvénnyel vonatkoznak.

A hézirend megsértése az intézménybdl valo kizarast vonja maga utan.

10. A gyerekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és modszerei

A gyermekek jutalmazdsanal az egyenld banasmad elvének figyelembevételével jarunk el.
Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk. A jutalmazas
kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas, a ,,j0” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig onmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazds formai:

» szobeli dicséret négyszemkozt
» szbbeli dicséret a csoporttarsak elott
» szbbeli dicséret a sziil6 jelenlétében
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» rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek bemutatasa a csoport
tarsak elott.

» simogatas, 0lbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

» csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenchallgatas

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai
A negativ tartalmu értékelés célja, az elmarasztalason €s visszatartdson tul, a kivanatos
magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagdgiai megfontolasok vezetik.
Nem alkalmazhat az o6vodapedagdgus olyan eljarast, ami a gyermekek testi, fejlodését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirdndulds megvonds, megaldzas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités.
Formai:

> rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,

> szobeli figyelmeztetés

> hatarozott tiltas

> mas tevékenységbe valo athelyezés

> bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

> aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés
A dicséré és fegyelmez0 intézkedések elvei a kovetkezetesség, a rendszeresség.
Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziildok otthon is
erdsitsék gyermekeikben.

11.Tdjékoztatdsi kitelezettség
11.1.Gyerekek fejlodésérdl, fejlesztésérol,

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon koveti €s irdsban rogziti.

Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld 6vodapedagogus a gyermek iskolaba Iépéshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a sziilot
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében
foglalt jogokrol.

Az 6vodaba felvett gyermek fejlodését az egyéni fejlddési naploban rogzitjiik. A fejlédés
nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki: értelmi, érzelmi, anyanyelvi, mozgasfejlodés.
Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai: intézkedések, megallapitasok, javaslatok.
Az ovoda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat (logopédus,
pszichologus,) igénybevételét. A fejlodési napld bejegyzéseit évente kétszer ismertetjiik a
sziilovel, aki ezt aldirdsaval igazolja. Ezen az alkalmon — vagy sziikség szerint- a sziilo
szamara javaslatot tesz az 6vond, az otthon és az 6vodaban elvégezhetd feladatokra a
fejlesztés folyamatossdganak érdekében. A sziil6 mddszertani tanacsot, szakkonyvi segitséget
kérhet.
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11.2. Tajékoztatas az Intézményi Onértékelésrél
A Delfino Ovoda Pedagogiai Programja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Hazirend
mellett az Intézményi Onértékelés is nyilvanos, az dvodaban megtekinthetd.

A Delfino Ovoda Pedagdgiai Programjara a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatra, a
Hazirendedre az Intézményi Onértékelésre vonatkozé tajékoztatds, megismertetés rendje:

> Minden tanév elso sziil6i értekezletén az 6voda vezetdje felolvassa a hazirendet, €s ezt
minden 10j szil6 kézhez kapja.
> A vezetd ismerteti A Delfino Ovoda Pedagogiai nevelési elvét a mitkodés rendjét és a
tanévre vonatkozo Intézményi Onértékelés teriileteit.
> A sziil6k aldirasukkal igazoljak, hogy megismerték az intézmény szabalyzatait.
Az éves Intézményi Onértékelés irasos anyagit a falinjsdgon is olvashatjak. Az intézményi
onértékelésrdl rovid szoveges tajékoztatast kapnak sziiloi értekezleten és a falinjsagon.
Az intézményi Onértékeléshez szorosan kapcsolddik a sziildkkel vald egyiittmiikodés az
elvarasaiknak megfelelé miikddtetés.

Az Ovodai Belsé Onértékelési Program elkészitésekor figyelembe vettiik a 20/2012. (VIIL
31.) EMMI-rendelet intézményi Onértékelésre vonatkozo eldirasait, ezért ovodankban
kérdoivek segitségével kivanjuk mérni, hogy a sziilok mennyire elégedettek az intézmény
mitkodésével a pedagogusok, vezetd munkajaval
» Minden évben év végén tajékoztatast kapnak a kérddiven Osszegyiijtott javaslataik
megvaldsulési lehetdségérol.
Eldzetes egyeztetés utdn a dokumentumok a vezetdi szobaban tekinthetdk meg.

12. Panaszkezelési szabalyzat
A sziil6kre vonatkozo panaszkezelési eljarasrend

l.szint:

e A panaszos sajat, vagy gyermeke képviseletében a csoport dvodapedagogusahoz
fordul probléméajaval fogadoora keretében

e Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat. Amennyiben nem talalja
jogosnak, tisztazza a panaszossal az iigyet; ha jogos, tovabb viszi az érintettek felé.

e Jogos panasz esetén egyeztet az érintettekkel és a panaszossal; ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatéan zarul.

e Az d6vodapedagogus tajékoztatja az esetrdl az 6vodavezetot.

Hataridé: maximum 10 munkanap
Felelds: 6vodapedagdgus
[1.szint:

e Amennyiben a probléma tilnd a csoportvezetd 6vodapedagdgus kompetencidjan,
vagy az . szinten nem sikerlil azt megoldani, az érintett irdsban az
ovodavezetdhoz fordulhat panaszaval.

e A vezetl egyeztet a panaszossal és az érintettel.
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e Az egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik, ha ez eredményes, akkor a
probléma megnyugtatéan lezarul
Hatérid6: 15 munkanap
Felelds: intézményvezetd

[1l.szint:
e Amennyiben a probléma tovabbra is fennall, illetve az els6 két szinten nem sikeriil
ezt megnyugtatoan rendezni, a panaszos jelezheti problémajat a fenntarté felé.
e A fenntartdé a vezetd bevondsaval megvizsgélja a panaszt és kdzdsen megoldasi
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
e Fenntartdi egyeztetés a panaszossal, a megallapodast irdsban rogzitik. Ha ez
eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan zarult.
Hataridd: 30 nap
Felelds: fenntarto

A panaszkezelés lépéseit be kell tartani. A panaszkezelés soran keletkezett
dokumentumokat iktatni kell.

Koszonjiik, hogy hazirendiink betartasaval On is hozzajarul a gyermekek biztonsiagahoz
és az 6voda zavartalan és biztonsagos miikodéséhez!
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1. sz. fiiggelék
Sziiloi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sziil6, gondviseld, eziton kérem, hogy
P nevl gyermekemnek,
202, ............ hoé............. napjatol- 202. .......... ho.......... napjaig, az ovodai

foglalkozasrol valo tadvolmaradasanak engedélyezését!

Alairas

(sztil6, gondviseld)

A Delfino Ovoda 1116 Budapest, Kévirag sor 135. (Ovoda neve, cime) OM azonositoja:
201972, Vincze-Tasnadi Teodora, az 6voda vezetdje a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
51. § (2) a) bekezdése* alapjan

sorsz. A hidnyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -6l -ig

A fenti idészakra, **hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tivolmaradasra, a

hianyzast igazoltnak tekintem.

Datum

Ovodavezeto6 alairasa

*20/2012. (VI111. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulo a tanitasi o6rarol és egyéb foglalkozasrol,
valamint a kollégiumi foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulo — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

) a gyermek, a tanul6 hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

**A Delfino Ovoda Hazirendje szerint

Delfino Ovoda
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1116 Budapest, Kdvirag sor 135.
OM. 201972

2.sz. FUGGELEK

Delfino Ovodai Egészségiigyi Adatlap
GYBIMEBK NMBVE. ... ittt ettt ettt ettt e et e et e eaaeetae e et e e e e e e eneeenss
SZUIEtEST Ly, 1d0: ..eviiieiieeiee e

) 50212 1o LANUU U

SZULO tE1ETONSZAMIA: .. .eeeeeeeeee e ettt et ettt e st eeseteeetr rrteeeeeseeess b seseeeseessstnrereeseeeens

Delfino Ovodai Egészségiigyi Nyilatkozat
ATUHIOtE oo SZIZ.SZAM: ...vvevieeieeeiiesie e
JAKCIINE 1ottt ettt et h et st a et r e
Biintetdjogi felelosségem tudataban Kijelentem, hogy gyermekem az 6vodai nevelésben

részt vehet, mert az alabbi betegségekben az 6vodaba lépést megel6z6 4 napban nem
szenvedett.

*
A svermeken nem észlelhetoek az alabbi tiinetek:

Laz

Torokfajas

Hényas

Hasmenés

Borkitités

Sargasag

Egyéb sulyosabb borelvaltozas, bérgennyedés
Vialadékoz6 szembetegség, gennyes fiil és orrfolyés
A gyermek tetli és riihmentes.

Budapest.......cccoovieiininie

szlld, gondviseld

Aldhuzando
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Zaro rendelkezesek

A hazirend moddositasa a fenntartd jovahagyasa utan 2022. november 25-én 1ép hatalyba, és
visszavonasig érvényes.

A jelen hazirend hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az el6z6 hazirend!
A hazirend mddositasara javaslatot tehet barmelyik pedagogus, a fenntarto, vagy sziilo.

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérdl az 6vodavezetd gondoskodik.

Budapest, 2022. november 24.

ovodavezetd
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Ervényességi rendelkezés

Az intézményi dokumentumok nyilvanossagra hozatala:
ovoda honlapjan
irodaban
elsd sziiloi értekezleten

Hazirend feliilvizsgalatanak rendje:

Evente egy alkalommal-tanévnyito nevel6testiileti értekezleten

Hazirend modositasanak lehetoségei:
torvényi valtozasok
szervezeti atalakités
ha egy¢éb érdekegyezteté forum modositast javasol

részletes szobeli eldterjesztés neveldtestiileti értekezleten

A Hazirend feliilvizsgalata, médositasa
Feliilvizsgélata:  két  évenként,  jogszabalyi  és
figyelembevételével.

hasznalhatésagi  szempontok

Modositasa: az 6vodavezet6 hataskore, irasban kezdeményezni a fenntarto és a nevel6testiilet

fel¢ a feliilvizsgalat tényét, idejét, modszerét, feleldsoket.
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Legitimadcios zaradék

A NKkt. 25. § szerint a koznevelési intézmény hazirendjének modositasat a nevelbtestiilet
elfogadta.

A hézirend modositdsanak azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartora tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

A hazirend nyilvanos.

Elfogad6 hatarozat

Az intézmény nevelGtestiilete a Hazirend modositasanak tartalmat megismerte,
nevelGtestiileti értekezleten megyvitatta és elfogadta.

Budapest, 2022. november 24.

Nevel6testiilet képviseldje

Véleményezési jog gyakorlasa

A NKt. 25. §-a szerint biztositott joganal fogva a Delfino Ovoda sziil6i képviselete nevében
kijelentem, hogy az intézmény hazirendjének tartalmat sziiléi értekezleten megismertiik,
annak tartalmaval egyetértiink.

Budapest, 2022. november 24.

Sziil61 képviselet nevében

Szakérté véleményezte:
Mészaros Istvanné
szakérté ig. szam.SZ021041
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Egyetértési nyilatkozat

Nkt. 85. § (1) A fenntartonak egyetértési joga van a koznevelési intézmény hazirendjének
modositasaa tekintetében, amennyiben a hazirend modositasanak valamely pontja szerint a
fenntartora tobbletkotelezettség, illetve tobbletkoltség harul. Az egyetértés kialakitasara
harminc nap all rendelkezésre.

Az NKt. 25. §-a szerint a Delfino Ovoda hézirendjében szerepld feladatokkal egyetértiink, azt
elfogadjuk és tamogatjuk.

Budapest, 2022. november 24.

Fenntarto
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Jegyzokonyv
Késziilt: A Delfino Ovoda nevelsi értekezletén.

Helye: Delfino Ovoda irodija

Ideje: Budapest, 2022. november 24. 13%

Jelen vannak: Delfino Ovoda 6vodavezetdije
Delfino Ovoda 6vodapedagdgusai
/a mellékelt jelenléti iv alapjan 2 6/
Igazoltan hianyzik 0 6.

Jegyzokonyvvezeto: ..................ciieeiiiieeiiens .
Az dvodavezetd koszonti a jelenlévoket, ismerteti a napirendi pontot:
A Delfino Ovoda Hazirendjének elfogadasa

»Megkérem a jelenlévoket, hogy kézfeltartassal szavazzanak a Hazirend moddositasanak
elfogadasarol!”

Nyilt szavazas: nevelOtestiilet -2 {6
Igen: 2 16 Nem: 0 f6 Tartozkodott: 0 f6
A NevelGtestiilet a Hazirendet egyhangtan elfogadta.

HATAROZAT:
A Delfino Ovoda nevelétestiilete a ....... 12022. sz. hatarozattal a Hazirendet elfogadta.

Az Ovodavezetd megkoszoni a részvételt, bezarja az értekezletet.

Budapest, 2022. november 24.

Jegyzdkonyvvezetd
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Jegyzokonyv
Késziilt: A Delfino Ovoda sziil6i értekezletén.

Helye: Delfino Ovoda irodija

Ideje: Budapest, 2022. november 24, 14%

Jelen vannak: DelfinoOvoda évodavezetéije
Delfino Ovoda sziildk képviseldje
/ a mellékelt jelenléti iv alapjan 2 6/
Igazoltan hianyzik 0 f6.

JegyzOkonyvvezeto: ...,
Az dvodavezetd koszonti a jelenlévoket, ismerteti a napirendi pontot:
A Delfino Ovoda: Hazirendrél vélemény nyilvanitisa

»Megkérem a jelenlévoket, hogy mondjak el véleményiiket a Hazirendrdl!”

Nyilt szavazas: sziil6 -2 f6
Igen: 2 fo Nem: 0 6 Tartézkodott: 0 6
A sziilok a Hazirendet egyhanguan elfogadtak.

HATAROZAT
A Delfino Ovoda sziili kozossége a .......... [2022. sz. hatarozattal a Hazirendr6l véleményt
nyilvanitott.

Az Ovodavezeté megkoszoni a részvételt, bezarja az értekezletet.

Budapest, 2022. november 24.

Jegyzokonyvvezetd
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Delfino Ovoda 1116 Budapest, Kévirag sor 135. OM azonositd: 201972

JEGYZOKONYV
Késziilt: DELFINO Oktatasi Nonprofit Kft. kozgyilési értekezletén.
Helye: DELFINO Oktatasi Nonprofit Kft. székhelyén

Ideje: 2022. 11. 24. 15%
Jelen vannak: Delfino Ovoda 6vodavezetje, vodapedagogusa
DELFINO Oktatasi Nonprofit Kft. tagjai/ a mellékelt jelenléti iv alapjan
Igazoltan hianyzik 0 f6.
Jegyzokonyvvezeto:
Az dvodavezetd koszonti a jelenlévoket, ismerteti a napirendi pontot:
1. Delfino Ovoda Hazirend médositasanak ismertetése.
2. A kozgyliilés tagjai kérdéseket tesznek fel a Delfino Ovoda Hazirend céljardl
feladatarol.
3. A Kft. Kozgyiilése megismerte a Delfino Ovoda Hazirend médositasat.
Nyilt szavazas:

lgen: 4f6  Nem: 0 f6 Tartozkodott: 0 f6

A Delfino Ovoda fenntartéja az DELFINO Oktatasi Nonprofit Kft. kozgyiilése a
Pedagoégiai Programban a modositasokkal egyetértett.

A Hazirend modositasa kiilsé szakérté bevonasaval tortént meg, mely tobbletkoltséget
ro a fenntartora.

HATAROZAT

A DELFINO Oktatasi Nonprofit Kft.a ........ 12022.sz hatarozataval Hazirend
modositasaval egyetértett.

DELFINO Oktatasi Nonprofit Kft. ligyvezetdje megkdszoni a részvételt, bezarja az
értekezletet.

Budapest, 2022. 11. 24.
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